
 

 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลโคกภู 

 

 
 

              ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ ่น พ.ศ.2566 กำหนดให้ผู ้ส ูงอายุมายืนยันสิทธิได้ตั ้งแต่เดือนมกราคม – เดือนพฤษจิกายนของทุกปี                    
(ห้วงระยะเวลาที่ 1 เดือนตุลาคม - เดือนพฤษจิกายน และห้วงระยะเวลาที่ 2 เดือนมกราคม - เดือนกันยายน) ให้ผู้ที่
จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นในปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ 6 หรือผู้ที่ย้ายทะเบียนบา้น
มาอยู่ใหม่ภายในพ้ืนที่เทศบาลตำบลโคกภู ให้มายืนยันสิทธิและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองหรือมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมากระทำการแทนได้ในกรณีที่จำเป็น ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลโคกภู เพื่อรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป 

๑ หลักเกณฑ์  
           ๑. มีสัญชาติไทย  
           ๒. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
           ๓. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร ปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  
           ๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร ปกครอง
ส่วนท้องถิ ่น ได้แก่ผู ้ร ับชำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุที ่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่าง
อื ่นที ่ร ัฐหร ือองค์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่นจ ัดให ้ เป ็นประจำยกเว ้นผ ู ้พ ิการและผู ้ป ่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน สงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2569 

๒ วิธีการ 

           2.๑ ผู ้ที ่จะมีสิทธิร ับเงินเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื ่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสาร                     
หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนดด้วยตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้   
           ๒.2 กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ ที่ผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว   
           2.๓ กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไป                
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 

 

        /ขั้นตอน... 

คู่มือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอาย ุ

หลักเกณฑ์  วิธกีาร และเงื่อนไข 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผ ู ้ท ี ่ประสงค ์จะขอร ับเบ ี ้ยย ั งชีพ
ผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผ ู ้ ร ับมอบอำนาจย ื ่นคำขอพร ้อม
เอกสารหล ักฐาน และเจ ้าหน ้าที่
ตรวจสอบคำร้องขอ ลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐาน ประกอบ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลตำบลโคกภู 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที  
( ร ะ บ ุ ร ะ ย ะ เ ว ล า ที่
ให้บริการ จริง)  
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ คือ กอง
สวัสดิการสังคม 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ 
ขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลตำบลโคกภู 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ลำดับ รายการยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก 
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบ ัญช ี เงินฝากธนาคารพร ้อมสำเนา          
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

- 

1 1 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 
1 - ฉบับ - 

5) 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก 
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที ่ม ีร ูปถ่ายพร้อม              
สำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบ อำนาจ
ให้ดำเนินการแทน) 

- 

1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของ 
ผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผ ู ้ประสงค์ขอร ับเง ินเบ ี ้ยย ังช ีพผ ู ้ส ูงอายุ  
ประสงค์ขอรับเงินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุผ ่าน 
ธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

- 

1 1 ชุด - 
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เอกสารอ่ืนๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ขอบเขตการให้บริการ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ เวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาชุมชน   

กองสวัสดิการสังคม  
เทศบาลตำบลโคกภู 

วันจันทร์ - วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                /ตัวอย่าง... 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 

 



 


